
陕图兰台志愿者服务须知（暂定）

欢迎您来到陕图兰台志愿者大家庭，以下为参与志愿活动工作须知，请您认

真阅读，悉知后签字确认。

一、服务期限及签到事项

1. 服务期限为志愿者本人于志愿汇 APP 报名并审核通过当日至 2024 年 12

月 31日。

2. 每次参与志愿活动须在志愿汇 APP 线上签到计入志愿时长，并于实际志

愿服务部门签到表签到，每天志愿活动结束须找到当日部门负责老师填写个人考

勤评价，如需开具志愿证明，需要（志愿汇 APP 签到时长、部门签到表（如有）、

纸质个人考勤评价表）三项表格中相关信息记录按要求齐备完善，按照服务实际

时长（不包括中午休息时间）计算总时数。纸质志愿服务个人考勤表仅作为方便

志愿服务的一份表格记录，时长应按实际服务时间精确填写，每次服务结束应及

时签字记录，妥善保管，丢失后如影响实践证明开具，后果自负。

二、工作要求

1. 志愿者在服务期间应保证身体健康无恙，有良好的身体状态和体力以完

成志愿服务，如服务途中突遇身体不适等状况应立即反馈告知，并中止服务。

2. 志愿者须注重个人仪容仪表，禁止染浅色头发及短裤拖鞋，参与志愿活

动时全程需穿着陕图兰台志愿者工作马甲，结束活动时须及时归还。

3. 志愿者在服务期间，应礼貌对待读者，遵守各项法律法规和馆内规定，

若志愿者无视法律法规、忽视个人安全或未经陕西省图书馆同意擅自行动的，造

成的一切后果由志愿者本人承担。

4. 志愿者应在保证个人人身安全的前提下按时到岗，如有特殊原因不能到

岗须及时向负责人提出申请并说明情况，服务期间不得擅离岗位或自行中止服务。

如有无故擅自离岗的行为，将不计当天志愿时长并影响后续志愿工作安排。

温馨提示：陕图兰台志愿者服务倡导“奉献、热爱、积极、关怀、正能量”，所

有活动都建立在服务自愿、无偿的前提下，志愿者所进行的志愿服务不等同于任

何形式的岗位工作，不提供报酬，也不会向志愿者收取任何费用。请志愿者自行

辨别消息真伪，谨防受骗。

志愿者签名： 日期（年月日）：


